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Политика Акционерного общества <<Петербурr-ВшештрансD в отношении обработки
персональных данных

1. Назначени€ и основание действия Политики обработки персональных

данных

1.1. Настояrцая Политика Акционерного общества <Петербург-Внештранс> (далее -

Оператор) в отношении обработки персональньtх данньrх (далее - Политика) разработана
во исполнение требований п.2 ч. t ст. l8.1 Федераrlьного закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ

кО персонаJIьньгх данных>> (да,лее - Закон о персональных ланных) в щеJu{х обеспечения

защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональньгх данных, в

том LIисле защиты прав на нешрикосновенность частной жизни, личн},ю и семейнуто

тайну.

1.2. Щействие Политики распространяется на все IIерсональные данные субъектов,
обрабатываемые Оператором с применением средств автоматизации и без применеЕия
таких средств.

1,3. К настоящей Политике имеет доступ любой субъект персональных данных.

|.4. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персонаJIьных данных настоящаlI
Политика публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной
сети Интернет на сайте Оператора по адресу http://wrпw.vneshtrans.com/ru/paПners/ao-

peterburg- vne shtrans.

Россия, 19ВOЗ5, Санкт-Петербург, Канал Межевой, дом 5, корпус 6. лит. АД
тел: (В12) 251-1В77 факс: (В12) 71З-O8В0
e-mail: secrelary@ VпеShlrапS-соm; WWW,VneShtranS,com V}пJ



2. Основные определения

ПерсональЕые данные - любая информация, относящаJIся прямо или косвенно к

опредеJuIемому физическому лицу (гражданину). К такой информации, в частности,
можно отнести: ФИО, год, месяц, дата и место рожденияi адрес, сведения о семейном,

социzlльном, им\lцественном rrоложении, сведения об образовании, профессии, доходах,
сведения о состоянии здоровья, а также другую информаuию.

Обработка шерсональных данных - любое действие (операция) или совокупЕость

действий (операций) с персона!,Iьными данными, совершаемых с использованием средств

автоматизации или без использования таких средств. К таким действиям (операциям)

мOжно отЕести: сбор, полr{ение, заIIись, систематизацию, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу

(распространение, предOставление, достlтl), обезличивание, блокирование, удаление,

уничтожение шерсона,lьных данньж.

Распространение персональных данных - действия, наfiравленные на раскрытие
персонаJIьных данньж неопределенному кругу лиц.

Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие
персонiшьных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.

Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки

персонiLтьньD( данньж (за исключением случаев. если обработка необходима для

уточнения персональных данньrх).

Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание персональных данньIх в информачионной

системе персональных данных и (или) в результате которьж уничтожаются материаJIьные

носители персонацьньIх данных.

Обезличивание персональпых данных - действия, в результате которых становится
невозможным без использования дополнительной информации определить

принадлежность персонаJIьньIх данных конкретному субъекту IIерсон€rльных данных,

Информационная система персональньш данных - совокупность содержаIцихся в

базах данньгх персоЕальньж данньIх и обеспечивающих их обработку информационньж
технологий и технических средств,

Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональньж

данных с помощью средств вычислительной техники.

Трансграничная передача персональных данных - передача персонitльньrх данных на

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,

иностраЕному физическому лицу или юридическому лицу.



3. Правовые основания обработки персональных данЕых

Правовым основанием обработки персональных данньD( явJuIется совокушность

нормативных правовьIх актов, во исшолнение которых и в соответствии с которыми

Оператор осуществлrIет обработку персональных данных, в том числе:

. Конституция Российской Федерации;

. Гражданский кодекс Российской Федерации;

. Трудовой кодекс Российской Федерации;

. Налоговый кодекс Российской Федерачии;

. Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ <о персона,'tьных данньш>;

. Федерапьный закон о,l26.12.1995 N 208-ФЗ "об акционерных обществах";

. Федера-ltьный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "о бlхга-,lтерском учете";

. Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ "об обязательном пенсионном
страховании в Российской Федерации":

о иные нормативные правовые акты, регулир}тощие отношения, связанные с

деятельностью Оператора.

. устав АО <Петербург-Внештранс>;

. договоры, закJIючаемые между Оператором и субъектами персональньIх данньн;

, согласие субъектов персонаJlьных данньIх на обработку их rrерсональных данньгх.

4. Щель и порядок обработки персональньшданных

4.1. Обработка Оператором шерсонаJIьIIых данных осуIцествляется в следуюш{их целях:

. обеспечение соблюдения Конституции Российской Федерации, федера.ltьных
законов и иЕьD( нормативных правовых актов Российской Федерации;

о ведение кадрового делопроизводства;

. ведение бlхгалтерского учета;

. привлечение и отбор кандидатов наработу у Оператора;

. заполнение и передача в органы исполнительной власти и иные уполЕомочеЕные
организации требуемых форм отчетности;

. осуществление гражданско-правовых отношений.



4.2. Обработка персональньIх данных осуIцествляется с согласия субъектов персональньD(

данных на обработку их irерсональньк данньIх, а также без такового в слr{аях,
предусмотренных законодательством Российской Федерации.

4.3. Оператор осуществляет как автоматизированн}.ю, так и неавтоматизированн}то

обработку персонirльных данных.

4.4. К обработке rтерсональных данньD( допускаются работники Оператора, в

должностные обязанности которых входит обработка персональных данньж.

4,5. Обработка персонаJIьньж данньIх осуrцествляется путем:

. получения персональных данньIх в устной и письменной форме непосредственно

от субъектов персональных данньк;

. lrолrlения персональных данньtх из обrцедоступных источников;

. внесения персональных данньIх в журнаJты. реестры и информационные системы

Оператора;

. использования иньIх способов обработки пepcoнarlbнbIx данных.

4.6. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персонацьных данЕьгх
без согласия субъекта персональных данньrх, если иное не предусмотрено федера-lrьным
законом.

4.7. Передача персонапьных данньж органам дознаниJ{ и следствия, в Федеральную
налоговую службу, Пенсионный фонд Российской Фелерачии, Фонд социilльного

страхования и другие уполномоченные органы испо-цнительной власти и организации

осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.8. Оператор при обработке тrерсоЕfu,Iьных данных принимает необходимые правовые,

организационные и технические меры для защиты персонiu{ьньгх данных от

неправомерного или слr{айного доступа к ним! уничтожения, изменения, блокирования,

КОПИРОВаНИЯ, IIРеДОСТаВЛеНИЯ. РаСПРОСТРаНеНИЯ ПеРСОНа]'IЬНЬЖ ДаНЕЬГХ, а ТаКЖе ОТ ИНЬIХ

неправомерных действий в отношении персональньIх данньIх.

К таким мерам в соответствии с Федеральным зако}Iом Jф 152-ФЗ кО персональных

данных)) относятся:

. определение угроз безопасности персона]tьных данньIх при их обработке в

информачиоЕньIх системах персона,тьных данных;

. применение шрошедших в установленном IIорядке процедуру оценки соOтветствия
средств защиты информации;

. обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и
принятие мер к устранению такого доступа;

. восстановление персонаJчьньIх данных, модифицированных или уничтоженных
вследствие несанкционированного доступа к ним;
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. установление правил доступа к персонаJIьным даЕным, обрабатываемым в

информационной системе персоЕrrльных данных1 а также обеспечением регистрации и

учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной

системе персональньж данных;

. контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональньD(

данных и уровня заIцищенности информационных систем персонitJlьных данньж;

. организацияпропускногорежиманатерриториюОператора;

. размещение технических средств обработки персонаJIьных данньIх в пределах

охраняемой территории;

. поддержаЕие технических средств охраны, сигнацизации в постоянной готоВНОСТИ.

4.9. Оператор осуществляет храflение персона,тьных данньж в форме, позволяющей

определить субъекта персональных данньIх, не дольше, чем этого требуют цели

обработки персональньIх даЕных, если срок хранения персональньIх данньIх не

установлен федеральным законом? договором.

5. Объем и категории обрабатываемых персональных данных

5.1. Оператор может обрабатьгвать персонацьные данные следующих категорий

субъектов персональных данных.

5.1.1. Кандидаты дjul приема на работу к Оператору:

. 
фамилияJ имя, отчество;

. Iтол;

. гражданство;

. датаи место рождения;

. контактные данные;

о сведения об образовании, опыте работы, квалификации;

. иные персональные данные, сообrцаемые кандидатами в резюме и

сопроводительньж письмах.

5,1,2. Работники и бывшие работники Оператора:

. фамилия, имя, отчество;

. пол;

. гражданств0;

r ДELTa и место рождения;

о изображение (фотография);



. паспортные данные;

. адрес регистрации по месту жительства;

. адрес фактического проживания;

. контактные данные'

. индивидуальный номер нtlлогоплательщика;

. страховой номер индивидучшьного лицевого счета (снилс);

. сведения об образовании, квачификации, профессиональной подготовке и

повышении квалификации;

. семейное положение, нчlJIичие детей, родственные связи;

. сведения о трудовой деятельности, в том числе наличие поощрений, награждений

и (или) дисциплинарных взысканий;

r щЕшlные о регистрации брака;

. сведения о воинском r{ете;

. сведения об инва_ltидности;

о сведения об улержании аJlиментов;

. сведения о доходе с предьцущего места работы;

о иные персоналъньlе данные, предоставляемые работниками в соответствии с

требованиями трудового законодательства.

5.1,З. Члены сеL{ьи работников Оператора:

. фамилия, имя, отчество;

. степень родства;

. год рождения;

. иные персонаJIьные данные, предоставляемые работниками в соответствии с

требованиями трудового законодательства.

5.i.4. Клиенты и контрагенты Оператора (физические лица):

. фамилия, имя, отчество;

. дата и место рождения;

. паспортные данные;

. адрес регистрации IIо месту жительства;

о контактные данные;

. занимаемая должность;



. индивидуаJтъный номер Еа,tогоплательlцика;

. номер расчетного счета;

. иные персонаJIьные данные, предоставляемые клиентами и контрагентами
(физическими лицами), необходимые для заключения и исполнения договоров.

б. Права субъекта персональньш данных

Гражланин, rтерсональные данные которого обрабатываются Оператором, имеет право

получить:

. подтверждениефактаобработкиперсона"IьньIхданныхоператором;

. правовые основания и цели обработки персональных данньтх;

о сведения о применяемых оператором способах обработки ттерсоЕальных данных;

о наименование и местонахождение Оператора;

. сведения о лицах, которые имеют доступ к персона,чьным данным или которым
могут быть раскрыты персонацьные данные Еа основании договора с Оператором или на

основании фелерального закона;

. перечень обрабатываемьIх персонrtJIьных данных, относяIцихся к гражданину, от

которого поступил запрос и источник их получения? если иной тrорядок предоставления

таких данньIх не предусмотрен федеральным законом;

. сведения о сроках обработки lrерсональньD( данных, в том числе о сроках их

хранения;

. наименование и адрес лица, осуществляющего обработку персонalJIьIlых данньIх по

порr{ению Оператора;

. требовать уточнения своих персональньD( данных, их блокирования или

уничтожения в случае, если персонаJIьные данные явля}отся неполными, устаревшими,
неточными, незаконн0 полученными или не являются необходимыми шя заявленной

цели обработки;

. отозвать свое согласие на обработку персональных данньж;

. требовать устранения неправомерных действий Оператора в отношении его

ttерсоЕальньгх данньж ;

. обжаловать действие или бездействие Оператора в Федеральную службу по

надзору в сфере связи, информачионньIх технологий и MaccoBbD( коммуникаций
(Роскомнадзор) или в судебном порядке в случае, если гражданин считает, что Оператор

осуществлJIет обработку его персональных данньж с нарушением требований

Федерального закона ]ф 152-ФЗ кО персопальньIх данных) или иным образом нарушает

его права и свободы;



. иныс сведениjl, пре,дусмотреfiные Федеральrrыrrл закоЕом ко шерсошмьньDi

данньDФ) }Ib 152-ФЗ или другими федеральными закоЕаIuи.

7. Порядок актуализации, исправления, удаления и уничтожения персональньш

данных, ответы на запросы субьектOв на доступ к персональным данным

7.|. Подтверждение факта обработки rrерсонаJIьных данных Оператором, правовые

основания и цели обработки персональньш данньж, а также иные сведенияt указанные в

ч. 7 ст. 14 Закона о персональньIх данных, предоставляются Оператором субъекту

персональньD( данньD( или его представителю при обращении либо при получении

запроса субъекта персональньIх данных или его представителя,

7 .2. Запрос должен содержать:

о номер основного документа. удостоверяющего личность субъекта персональньш

данных или его IIредставителя, сведения о дате вьцачи указанного документа и

выдавшем его органе;

. сведения, подтверждающие гIастие субъекта персонацьных данньIх в отношениях

с Оператором (номер договора, дата заключения договора или иные сведения), либо
сведения, иЕым образом подтверждающие факт обработки персональных данньIх
Олератором;

. подпись субъекта персонаlrьньIх данных или его представитеJш.

7 .3, Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан

электронной подписьIо в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.4. Если в обраrчении (запросе) субъекта персонfuчьньгх данных не отражены в

соответствии с требованиями Закона о тrерсональных данных все необходимые сведения

или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации" то ему
направляется мотивированный отказ.

7,5. Право субъекта персоЕаJIьньIх даЕных на доступ к его персональным данньIм может
быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональньгх данных? в том числ9

если доступ субъекта персональных данньж к его персонitJIьным данным нарушает права

и закоцные интересы третьих лиц.

7.6. В случае вьu{вления неточньIх персональЕьн данньш rrри обращении субъекта
пepcoнitJlbнblx данньlх или его представителя либо по их запросу или по заrrросу

Роскомнадзора Оператор осуlцествляет блокирование персонаJIьных данных,
относящихся к этому субъекту rrерсонilльных данных, с момента такого обращения или
полr{ения указанного запроса на тrериод проверки, если блокирование персонаJчьньж

данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данньIх или

третьих лиц.

7.7. В с;lучае подтверждения факта неточности пepcoнajlbнblx данных Оператор на

основании сведений, представлеItных субъектом lrерсонаJIьньж д€lнных или его

представителем либо Роскомнадзором, или иньIх необходимьD( документов уточняет
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персональные данные в течение семи рабочих дней со дня IIредставления таких еведений

и снимает блокирование персональных данньж.

7.8. В случае выявления неправомерной обработки персонаJчьньж данных при обраrцении

(запросе) субъекта персональных данньD( или его представителя либо Роскомнадзора

Оператор осуtцествляет блокирование неправомерно обрабатываемьlх персональньж

данных, относяtцихся к этому субъекту персональньж данньж, с момента такого

обрацения или полr{ения запроса.

7.9. При достижении целей обработки персональньIх данньгх, а также в слr{ае отзыва

субъектом персоЕальных данньIх согласия на их обработку персональные данные
подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной которого,

выгOдоприобретателем или порr{ителем по которому является субъект персонаJIьных

данньIх.


